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Newsletter versenden mit dem
Universal Messenger (UM)

Anmeldung zum UM

Die Newsletter-Funktion erfolgt nicht aus dem Redaktionsbereich, sondern
mit dem eigenstandigen Programm Universal Messenger (UM). Wenn Ihr
RBN noch nicht Uber die Méglichkeit zum Versenden von Newsletter verfugt,
nehmen Sie mit uns Uber die angezeigte Adresse Kontakt auf. Teilen Sie
uns mit, welche Mitarbeiter Zugang zum UM bekommen sollen.
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Abb.: Newsletter beantragen

Setzten Sie den Haken bei "Newsletter aktivieren", damit Sie Uber Ihren
Status informiert sind und um sich den Anmeldelink anzeigen zu lassen.
Teilen Sie uns ebenso mit, wenn Sie die Newsletterfunktion deaktivieren
wollen. Entfernen Sie den Haken und speichern sie die Anderung. Nachdem
wir Ihnen Ihre persdnlichen Anmeldedaten mitgeteilt haben, kénnen Sie
sich auf https://um.lvr.de beim UM anmelden.
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Abb.: Anmeldefenster UM


https://um.lvr.de/
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Newsletter abonnieren und abbstellen

Ist der UM eingerichtet, erscheint in Ihrem Internetauftritt der Reiter
»Newsletter«. Dort kdnnen sich Ihre Abonnenten fir den Newsletter
registrieren. Sie erhalten anschlieBend eine Mail mit einem Link, um die
Registrierung zu bestatigen. Erst dann werden Newsletter an die
Abonnenten versandt. Mit jedem Newsletter wird ein Abmeldlink verschickt,
Uber den sich die Abonnenten abmelden kénnen. An- und Abmeldung
erfolgen automatisch, eine Pflege der Abonnenten ist nicht erforderlich.

Interessiert am Newsletter?

Der Newsletter informiert Sie lber:

» Aktuelles und Interessantes aus dem Bildungsbereich
= Termine von Tagungen, Kongressen, Veranstaltungen
= Projekte und Kooperationspartner

Melden Sie sich hier an, um in Zukunft den Newsletter zu erhaltenl!

Newsletter-Abonnement
Vorname *

Name *

E-Mail *

Die mit * gekennzeic hneten Felder sind Pflic hifelder.
Anmeldung |

Abb.: Anmeldung zum Newsletter
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——C
Zini .
universal
4 messenger GRUPPEN EINTRAGE ~ NEWSLETTER EXTRAS
m Einfache Suche Alle Eintrige anzeigen

Abb.: Ubersicht UM
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Fir den Newsletterversand bendtigen Sie wenigsten eine Liste mit
Abonnenten und den Newsletter den Sie versenden wollen. Auf dieser Seite
stellen wir IThnen die Grundfunktionen fir den Verand Ihrer Newsletter vor.
Detaillierte Informationen finden Sie im Handbuch.
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Abb.: Standartliste im UM

Der Newsletterversand erfolgt Gber Listen. Wir haben flir Sie bereits eine
Liste angelgt, in der sich automatisch alle Ihre Abonnenten befinden. Sie
kdnnen aber beliebig viele weitere Listen anlegen, bei denen Sie die
Abonnenten bestimmen kénnen.
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Q Einfache Suche

Einfache Suche Alle Eintrage an

iE Alle Eintrage anzeigen

Aktion uiD E-Mail-Adresse Vorname Nachname Mandant
s + Neuer Eintrag

/7 m 3858302 rbn_KreisRecklinghausen
o/ m 3858800 ® Export rbn_KreisReckiinghausen
® /W 2358799 rbn_KreisRecklinghausen
@ /i 3858798 & Import rbn_KreisRecklinghausen
® /i 3858797 rbn_KreisRecklinghausen
o/ 3858796 rbn_KreisReckiinghausen
® /W 3358795 rbn_KreisRecklinghausen
e/ 3858794 rbn_KreisRecklinghausen
® /10 3858793 rbn_KreisRecklinghausen

Abb.: Abonenntenibersicht

Die Abonnenten werden im UM EIntrage genannte. Unter "Eintrage -> alle
Eintréage anzeigen" kdnnen Sie sich die Liste Ihrer Abonennten anzeigen
lassen und diese weiter bearbeiten.

Sie haben die Mdglichkeit, sich Ihre Abonnenten als Excel-Datei
herunterzuladen. Umgekehrt kdnnen Sie ein lokal gepflegtes Verzeichnis in
den UM hochladen. Bei technischen Fragen unterstitzen wir Sie gerne.
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Newsletter versenden

1. Vorlage HTML-Mail < X >

2. Allgemeines

O URL Default-Encoding
3. E-Mail

@ Nachricht @ ZIP-Datei hochladen Ed Bild- und Styledateien
4. HTML-Mail

Text:
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Abmeldelink:

Fiir eine Abmeldung vom Newsletter en Sie bitte folgenden Abmeldelink:

http://www regionale bildunssnetzwerke nrw de/Repionale-Bildunssnetzwerke/ RegBez-MS Kreis-Recklinghausen Newsletter/ ?e={msgid } &action=unsubsecribe

Abb.: Newsletter mit Abmeldelink

Gehen Sie zum Versenden Ihrer Newsletter auf den MenlUpunkt Newsletter
-> Newsletter versenden und wahlen Sie gegebenenfalls eine Vorlage aus.
Wir haben flir Sie bereits eine Vorlage erstellt, die Sie fir Ihre Zwecke
verandern kdénnen. Danach kdénnen Sie festlegen, ob Sie eine Text-E-Mail
oder eine HTML-E-Mail versenden wollen. Wahlen Sie die Liste aus, an die
der Newsletter gehen soll und legen Sie gegebenenfalls den Sendezeitpunkt
fest. Geben Sie auf der nachsten Seite den Betreff an und laden Sie z. B.
die pdf-Datei Ihres Newsletters hoch. Danach gelangen Sie in den Editor,
mit dem Sie Ihren Newsletter weiter vervollstandigen. Lassen Sie den
Abmeldelink am Ende der E-Mail stehen und verandern Ihn nicht, sonst
kénnen sich die Abonnenten nicht abmelden, wenn diese den Newsletter
abbestellen wollen. AbschlieBend kdnnen Sie sich vor dem Versand noch
eine Vorschau E-Mail zusenden.



